Министерство образования и науки РФ      
Учебно-методическое объединение по образованию в области радиотехники, электроники,
 биомедицинской техники и автоматизации

УТВЕРЖДАЮ

Председатель Совета УМО

______________Д.В. Пузанков

«______» __________  2005 г.

ВРЕМЕННОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке присвоения электронным учебным изданиям

грифа учебно-методического объединения по образованию в области радиотехники, электроники, биомедицинской техники и автоматизации
1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение определяет порядок присвоения электронным учебным изданиям (ЭУИ) для высших учебных заведений грифа учебно-методического объединения (УМО) вузов Российской Федерации по образованию в области радиотехники, электроники, биомедицинской техники и автоматизации.

1.2. УМО может присваивать гриф ЭУИ по дисциплинам федерального компонента циклов ЕН, ОПД и СД направлений подготовки и специальностей, относящимся к компетенции УМО, а также по дисциплинам национально-регионального (вузовского) компонента и дисциплинам специализаций.

1.3. УМО может присваивать гриф следующим видам ЭУИ: учебникам, учебным пособиям,  виртуальным лабораториям, компьютерным тестирующим системам, электронным учебно-методическим комплексам. Определения для отдельных видов ЭУИ приведены в прил. 1.
1.4. УМО принимает решение о присвоении или об отказе в присвоении грифа по результатам экспертизы ЭУИ. Присвоение грифа УМО является свидетельством того, что ЭУИ соответствует требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования и может быть рекомендовано для использования в вузах РФ.

1.5. Текст грифа УМО для ЭУИ имеет следующую редакцию: 

“Рекомендовано учебно-методическим объединением вузов Российской Федерации по образованию в области радиотехники, электроники, биомедицинской техники и автоматизации в качестве _____________ (далее указывают вид ЭУИ) для студентов высших учебных заведений, обучающихся по направлению подготовки (специальностям, направлениям и специальностям)________ (далее следуют наименования направлений подготовки и специальностей)”.

1.6. Местом размещения грифа является титульный экран, выполняющий в электронном издании роль титульного листа. В локальных электронных изданиях выходные сведения размещаются также на следующих элементах оформления электронного издания: на внутренней и задней сторонах первичной упаковки; на лицевой, задней сторонах вторичной упаковки; на титульном листе сопроводительной документации на бумажном носителе (если имеется вторичная упаковка и сопроводительная документация).

Редакция грифа не может подвергаться изменениям со стороны издателя или автора (авторов).

1.7. Максимальный срок работы по присвоению грифа УМО одному изданию до 2-х месяцев.

1.8. После получения грифа УМО ЭУИ в течение полугода должны быть изданы и пройти процедуру регистрации в государственном депозитарии электронных изданий (НТЦ «ИНФОРМРЕГИСТР») созданном во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ “Об обязательном экземпляре документов” с целью создания полного информационного фонда Российской Федерации и развития системы государственной библиографии. 

1.9. Срок действия грифа на электронные издания в связи с быстро изменяющимся программным обеспечением  -  3  года.  По истечении данного срока необходимо возобновить представление материалов на получение грифа.

2. Порядок представления материалов в УМО
2.1 Для присвоения грифа УМО ЭУИ автор (авторы) через заявителя (издательство, вуз) направляет в базовый вуз УМО СПбГЭТУ  “ЛЭТИ” на имя председателя Совета УМО следующие материалы:

- сопроводительное письмо с краткой информацией об ЭУИ - его выходные данные (название, фамилия, имя, отчество автора (авторов),  планируемый тираж и год выпуска CD-ROM или DVD-ROM, номер версии), а также шифр и название основной образовательной программы и дисциплины, по которой подготовлено ЭУИ. Сопроводительное письмо завершается запросом на присвоение ЭУИ грифа УМО в редакции п. 1.5 и подписывается издателем или ректором (проректором) вуза;

- гарантийное письмо от заявителя на оплату работ по присвоению учебному изданию грифа УМО (форма письма приведена в прил. 2);

-  рабочая версия (полностью готовое к процедуре грифования) ЭУИ  на электронном носителе (CD-ROM или DVD-ROM) в трех экземплярах в упаковке для  конечного пользователя, включая "Руководство пользователя", для сетевых ЭУИ сообщается адрес, по которому они размещаются в глобальной компьютерной сети - Интернет. 

2.2. На основании полученных материалов УМО заключает с Заявителем финансовый договор на проведение работ по экспертизе ЭУИ. 

3. Порядок проведения экспертизы

3.1. Рабочая версия ЭУИ, поступившая в УМО, регистрируется и направляется для комплексной экспертизы:

· в профильный Учебно-методический совет (УМС) для составления экспертного заключения по итогам содержательной экспертизы (прил. 3); 

· в секцию экспертизы комиссии по информационным технологиям базового вуза УМО - СПбГЭТУ "ЛЭТИ" для составления экспертного заключения по итогам программно-технической и дизайн-эргономической экспертиз (прил. 4). 

3.2. К содержательной экспертизе привлекаются специалисты в предметной области – преподаватели вузов и других организаций, назначаемые председателем соответствующего УМС по направлению, к программно-технической экспертизе и дизайн-эргономической экспертизе  - специалисты в области информационных технологий, назначаемые председателем комиссии по информационным технологиям СПбГЭТУ "ЛЭТИ".

3.3. Форма экспертного заключения по содержанию рабочих версий ЭУИ  приведена в прил. 3, форма экспертного заключения по программно-технической  и дизайн-эргономической экспертизам – в прил. 4.

4. Экспертные заключения утверждаются председателями УМС и комиссии по информационным технологиям СПбГЭТУ "ЛЭТИ" соответственно, как указано в прил. 3, 4.

4. Порядок оформления грифа и выдачи документов

4.1. Присвоение грифа УМО оформляется решением  Совета УМО (прил. 5) за подписью председателя (или заместителя председателя) Совета УМО. Предложения в Совет УМО о присвоении грифа представляет председатель УМС на основании заключений по итогам содержательной, программно-технической и дизайн-эргогномической экспертиз. 

В случае отказа в присвоении грифа в УМО составляется письмо-заключение, аргументирующее данный отказ.

4.2. Решение о присвоении грифа УМО или письмо с обоснованным отказом в присвоении грифа высылаются в адрес заявителя или автора (авторов) с сопроводительным письмом вместе с  копиями экспертных заключений без указания экспертов. 

4.3. Отклоненное ЭУИ может быть повторно представлено на рассмотрение в УМО после доработки по замечаниям экспертов, но не ранее, чем через 3 месяца  после отклонения.

4.4. Издающая организация (вуз), выпустившая ЭУИ с грифом УМО, обязана представить в базовый вуз УМО (СПбГЭТУ "ЛЭТИ) один экземпляр данного издания в двухмесячный срок со дня выхода его в свет. 

Для сетевых изданий сообщается Интернет-адрес, по которому они размещаются, регистрационное имя, пароль, порядок доступа к ним. В течение срока действия грифа УМО сетевая версия должна быть доступна в Интернет. 

4.5. УМО принимает на себя обязательства по созданию базы данных по рассмотренным изданиям, располагающейся на сайте СПбГЭТУ в разделе УМО.  
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Основные определения по электронным учебным изданиям

Межгосударственный стандарт ГОСТ 7.83-2001 “Электронные издания. Основные виды и  выходные сведения” содержит следующие определения:

Электронный документ: Документ на машиночитаемом носителе, для использования которого необходимы средства вычислительной техники. 

Электронное издание: Электронный документ (группа электронных документов), прошедший редакционно-издательскую обработку, предназначенный для распространения в неизменном виде, имеющий выходные сведения. 

Мультимедийное электронное издание: Электронное издание, в котором информация различной природы присутствует равноправно и взаимосвязанно для решения определенных разработчиком задач, причем эта взаимосвязь обеспечена соответствующими программными средствами. 

Учебное электронное издание: Электронное издание, содержащее систематизированные сведения научного или прикладного характера, изложенные в форме, удобной для изучения и преподавания, и рассчитанное на учащихся разного возраста и степени обучения. 

Локальное электронное издание: Электронное издание, предназначенное для локального использования и выпускающееся в виде определенного количества идентичных экземпляров (тиража) на переносимых машиночитаемых носителях. 

Сетевое электронное издание: Электронное издание, доступное потенциально неограниченному кругу пользователей через телекоммуникационные сети. 

Электронное издание комбинированного распространения: Электронное издание, которое может использоваться как в качестве локального, так и в качестве сетевого. 

Ряд дополнительных определений содержится в нормативных документах Минобрнауки. 

Электронные учебные издания (ЭУИ) - мультимедийные издания (локальные, сетевые, комбинированного распространения), разработанные по заказу Минобрнауки России, заказам региональных органов управления образованием, а также в инициативном порядке, содержащие систематизированные сведения научного или прикладного характера по учебной дисциплине или отдельным ее частям и различным видам учебных занятий (лекция, урок, семинар, лабораторные и практические занятия, самостоятельная, домашняя работа, контрольная работа и др.). 

Электронный учебник - основное электронное учебное издание,  созданное на высоком научном и методическом уровне, полностью соответствующее федеральной составляющей дисциплины Государственного образовательного стандарта специальностей и направлений, определяемой дидактическими единицами стандарта и примерной программой.  

Электронное учебное пособие - издание, частично или полностью заменяющее или дополняющее учебник по отдельным наиболее важным разделам дисциплин Государственного образовательного стандарта специальностей и направлений, а также по дисциплинам национально-регионального (вузовского) компонента и дисциплинам специализаций. 

Виртуальная лаборатория – комплекс программных и методических средств, обеспечивающих выполнение лабораторных работ, проводимых с применением математических моделей, формируемых и исследуемых с помощью моделирующих программ.

Компьютерная тестирующая система – комплекс программных и методических средств, обеспечивающий самоконтроль и контроль (промежуточный, итоговый) педагогических параметров (знаний, навыков, умений и т.д.) в процессе изучения дисциплины. 

Электронный учебно-методический комплекс – комплект электронных учебных документов (выписка из ГОС ВПО о содержании дисциплины и рабочая программа дисциплины, график изучения дисциплины, методические рекомендации для обучающегося по изучению дисциплины, организации самоконтроля, текущего контроля), ЭУИ (учебник, пособия, виртуальная лаборатория, компьютерная тестирующая система), учебно-справочные и учебно-библиографические пособия. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Председателю Совета УМО вузов 

Российской Федерации по образованию 

в области радиотехники, электроники,

 биомедицинской техники и автоматизации.

Проф. Пузанкову Д.В.

Просим провести экспертизу  электронного учебного издания (приводятся название и авторы) для присвоения ему грифа УМО ( редакция грифа в соответствии с п. 1.5 настоящего положения).

Оплату гарантируем.

Наши банковские реквизиты:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

ИНН

ОКПО

ОКОНХ

телефон

факс

E-mail

Руководитель (ректор, директор и т.п.) __________________ Ф.И.О.

                                                                                 м.п.

Главный бухгалтер ___________________________________ Ф.И.О.
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Содержательная экспертиза определяет полноту содержания ЭУИ в предметной области, соответствие требованиям государственных образовательных стандартов, примерным учебным программам и другим нормативным требованиям, дает оценку педагогических и методических свойств ЭУИ, его ценность для организованного учебного процесса и/или самостоятельных занятий.

Рекомендуемая форма составления заключения по итогам содержательной экспертизы ЭУИ

Выходные данные ЭУИ:

1. Название, вид ЭУИ, предполагаемый тираж и год выпуска.

2. Ф.И.О. автора (авторов), ученая степень и звание, место работы и должность.

3. Название основной образовательной программы (направления подготовки, специальности), цикла дисциплин и дисциплины, по которой подготовлено учебное издание.

Содержательная часть: (анализ структуры и содержания ЭУИ по показателям).

1. Соответствие содержания ЭУИ требованиям ГОС ВПО по данной основной образовательной программе или примерной программе дисциплины.

2. Отличие ЭУИ от  имеющихся учебных изданий, степень её преемственности.

3. Научный уровень содержания ЭУИ.

4. Степень освещения практических вопросов, их актуальность.

5. Оценка методических свойств ЭУИ по показателям: 

    5.1. Удобство доступа к учебным материалам ЭУИ: 

· наличие иерархической структуры (оглавления) ЭУИ с настраиваемой глубиной просмотра;

· возможность непоследовательного изучения материала (гиперссылки и т.д.).

· наличие интерактивной помощи в виде: глоссария; библиографии; поисково-справочной системы.

5.2. Мультимедийность и интерактивность:

· полнота использования и гармония средств мультимедиа;

· оригинальность мультимедиа компонентов;

· качество мультимедиа компонентов;

· уровень моделирующих программ;

· способы передачи реакций сторон;

· оригинальные приемы;

· интеграция интерактива с мультимедиа и с моделингом.

5.3. Оценка возможностей ЭУИ для организации учебного процесса и контроля знаний: 

· наличие списка учебных целей  (знаний, навыков и т.д.), которые будут приобретены в результате изучения ЭУИ;

· наличие промежуточного контроля в форме компьютерных тестов;

· наличие адаптивного управления последовательностью изучения студентом учебных модулей (по текущим результатам);

· поддержка режима обучения по расписанию;

6. Заключение по итогам экспертизы в одном из трех предлагаемых вариантов:

а). Предлагаемая (в случае положительного заключения) редакция грифа в строгом  соответствии с п. 1.5 настоящего положения.

б). Отказ в присвоении грифа.  

в). Запрос дополнительных сведений и материалов, необходимых для вынесения решения по заявке.

Должность, ученая степень, 

ученое звание эксперта   ______________________________________Фамилия И.О.

Председатель УМС по направлению подготовки __________________Фамилия И.О.

ученая степень, ученое звание

“______” ___________200_ г

печать

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Программно-техническая экспертиза определяет работоспособность ЭУИ как программного продукта и его совместимость с аппаратно-программными комплексами различных конфигураций, дает оценку исполнения принятых стандартов и соответствия современному техническому уровню аналогичных продуктов.

Необходимым условием проведения экспертизы является наличие подробного руководства по инсталляции и запуску ЭУИ. В случае невозможности запуска ЭУИ и отсутствии в течение недели после  обращения  ответа от  службы технической поддержки  (авторов) экспертиза прекращается и составляется акт о невозможности проведения экспертизы. 

Экспертиза дизайн — эргономики  оценивает качество дизайна аудио-видеоряда, психологические, эргономические и эстетические качества ЭУИ.

Рекомендуемая форма составления экспертного заключения по итогам программно-технической и дизайн-эргономической экспертиз ЭУИ

Выходные данные ЭУИ:

1. Название, вид ЭУИ, предполагаемый тираж и год выпуска.

2. Ф.И.О. автора (авторов), ученая степень и звание, место работы и должность.

3. Название основной образовательной программы (направления подготовки, специальности), цикла дисциплин и дисциплины, по которой подготовлено учебное издание.

Содержательная часть (анализ ЭУИ по следующим показателям):

1. Аппаратное обеспечение:

· Оценка требований к аппаратному обеспечению (тип ПК, процессор, объем ОЗУ, место на жестком диске, мультимедийные качества) 

· реализуемость на всех типах компьютеров, предусмотренных в документации на ЭУИ (в том числе с минимально допустимой конфигурацией)

· для ЭУИ, использующих передачу данных по сети, оценка объема передаваемых данных и необходимой скорости передачи для организации работы без задержек ля ЭУИ.

2. Программное обеспечение:

· необходимость предварительной настройки ЭУИ и дополнительного программного обеспечения;

· запуск в работу ЭУИ должен осуществляться стандартными средствами операционной системы; при необходимости предварительной настройки ЭУИ она должна быть минимизирована по числу операций и реализуема с использованием стандартных средств; 

· после завершения работы ЭУИ используемые ими для работы ресурсы компьютера должны быть освобождены (за исключением места на жестком диске, требуемого для хранения протоколов работы, настроечной информации и т.п.);

· выполнимость всех предусмотренных компонентов, переходов, ссылок и т.п.

· устойчивость к ошибочным и некорректным действиям пользователя; защита от несанкционированных действий пользователя.

· ЭУИ, состоящие из нескольких запускаемых модулей, связанных между собой по смыслу, должны быть оформлены в виде единой программной группы, включение в работу каждого компонента которой осуществляется одним действием пользователя с пиктограммами, размещаемыми на экране;
· полнота документирования ЭУИ, позволяющая выполнять все необходимые действия при инсталляции и применении в учебном процессе;

3. Поддержка международных стандартов в области дистанционного обучения (AICC, SCORM, LOM). 

4.  Эргономические показатели:

· обеспечение повышения уровня мотивации обучения;

· обеспечение требований к организации диалога;

· обеспечение требований к цветовым характеристикам;

· обеспечение требований к буквенно-цифровой символике и знакам;

· обеспечение требований к пространственному размещению информации на экране;

·  наличие системы меню (легкость доступа к информации);

· использование псевдографики или графики;

· наличие контекстно-зависимой системы помощи;

· приемлемость для пользователя комбинаций клавиш на клавиатуре;

· оптимальность и мнемоничность аббревиатур;

· поддержку манипулятора типа «мышь»;

· соблюдение принятых правил оформления поля экрана и основных принципов построения пользовательского интерфейса (цветовая гамма, буквенно-цифровая символика, видеоряд, упорядоченность и выразительность графических элементов, звуковое сопровождение);

· пользовательский интерфейс должен соответствовать стилю приложений Windows; это относится к основным меню и подменю, кнопкам, расположению окон; должна быть предусмотрена возможность настройки пользовательского интерфейса.

       5. Эстетические показатели:

· соответствие эстетического оформления функциональному назначению ЭУИ;

· соответствие цветового колорита назначению ЭУИ и эргономическим требованиям;

· упорядоченность и выразительность графических и изобразительных элементов.

      6. Дидактические показатели:

· полнота документального описания, необходимого для правильного выполнения всех действий по использованию ЭУИ в образовательном процессе;

· возможности настройки ЭУИ в целом с учетом индивидуальности учащихся;

· средства активизации самостоятельной работы учащихся;

· адекватность и оперативность реакции интерактивных компонентов ЭУИ на действия пользователей;

· простота навигации по разделам ЭУИ;

· наглядность представления учебной информации.

      7. Заключение по итогам экспертизы в одном из трех предлагаемых вариантов:

а). Предлагаемая (в случае положительного заключения) редакция грифа с формулировкой в соответствии с п. 1.5 настоящего положения; б) Запрос дополнительных сведений и материалов, необходимых для вынесения решения по заявке; в). Отказ в присвоении грифа.

Должность, ученая степень, ученое звание эксперта   __________________Фамилия  И.О.

Председатель комиссии по информационным технологиям

 СПбГЭТУ “ЛЭТИ”                                                        __________________Фамилия И.О.

ученая степень, ученое звание

                                              печать                                            “______” ___________200_ г

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
М и н и с т е р с т в о   о б р а з о в а н и я   и   н а у к и   Р о с с и й с к о й   Ф е д е р а ц и и
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАНИЮ

В ОБЛАСТИ РАДИОТЕХНИКИ, ЭЛЕКТРОНИКИ, БИОМЕДИЦИНСКОЙ ТЕХНИКИ

И АВТОМАТИЗАЦИИ
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования

“Санкт-Петербургский государственный электротехнический университет “ЛЭТИ”

им. В.И.Ульянова (Ленина)“

	197376, С.-Петербург, ул. Проф. Попова, д. 5
	тел:234-37-80 , 346-44-87

	E-mail: sol@umo.etu.spb.ru
	факс:234-37-80


	                              №_________________
	

	
	


РЕШЕНИЕ

о присвоении грифа УМО

Совет УМО по образованию в области радиотехники, электроники, биомедицинской техники и автоматизации принял решение присвоить __________ (далее следует полное наименование ЭУИ: вид, автор (ы), название) следующий гриф: 

“Рекомендовано учебно-методическим объединением вузов Российской Федерации по образованию в области радиотехники, электроники, биомедицинской техники и автоматизации в качестве ____________ (указать вид ЭУИ) для студентов высших учебных заведений, обучающихся по направлению подготовки (специальностям, направлениям и специальностям)____________ (далее следуют наименования направлений подготовки и специальностей)”.
   Председатель Совета УМО,

   ректор СПбГЭТУ,  д. т. н., профессор__________________________Пузанков Д.В.

Председатель УМС по направлению подготовки 

     ученая степень, ученое звание_________________________Фамилия И.О.
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