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ПРИКАЗ
24.02.2011  
       №    356


В целях эффективного использования бюджетных и внебюджетных средств университета при размещении заказов для нужд СПбГЭТУ в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», П Р И К А З Ы В А Ю: 
1) Использовать в университете при организации закупок и определении «одноименных» товаров, работ и услуг «Номенклатуру товаров, работ, услуг для нужд заказчиков», утвержденную приказом N 601 от 01 декабря 2010 года Министерства экономического развития Российской Федерации (приложение 1).
2) Создать в университете рабочую группу по планированию и организации закупок. Включить в состав рабочей группы работников, ответственных за планирование и организацию закупок по каждому из направлений (группе) «номенклатуры» (приложение 2). Возложить функции координатора деятельности членов рабочей группы на заместителя первого проректора Павлова В.Н.
3) Руководителям всех структурных подразделений в срок до 15.03.2011 разработать и представить ответственным за планирование и организацию закупок по отдельным направлениям (группам) «номенклатуры» – заявки на приобретение в интересах выполняемых подразделением видов деятельности товаров, работ и услуг по установленной форме (приложение 3). Заявка должна быть представлена в форме бумажной версии документа, подписанной руководителем подразделения и представителем УПБУиФК, и в электронной форме (в формате Excel 2003 из состава Microsoft Office). Заявка должна содержать классификацию закупок в соответствии с видами деятельности по ОКДП 004 и «номенклатурой», и обоснование сроков реализации планируемой закупки.
4) Опубликовать (разместить на сайте университета) для использования всеми структурными подразделениями университета при организации закупок:

· состав рабочей группы по планированию и организации закупок;

· «Номенклатуру товаров, работ, услуг для нужд заказчиков» в форме сопоставительной таблицы с кодами общероссийского классификатора ОКДП 004-95;

· форму заявки на приобретение товаров, работ и услуг для обеспечения деятельности университета. 

Ответственный – заместитель первого проректора Павлов В.Н., срок исполнения – до 02.03.2011.
5) Поручить рабочей группе по планированию и организации закупок выполнение следующих действий: 
· Сбор заявок подразделений, заинтересованных в закупках данного направления, и составление обобщенных перечней заявок;
· Проверка соответствия заявляемого к закупке товара, работы или услуги коду ОКДП 004-95 и соответственно группе номенклатуры;
· Предварительный анализ соответствия заявленной подразделением цены продукции – фактически существующим ценам на рынке;
· Проверка (с привлечением УПБУиФК) обеспеченности заявки финансовыми ресурсами (из централизованных средств университета, из средств проекта (НИОКР), из средств подразделения);
· Оценка эффективности предлагаемой закупки;
· Разбиение заявок по возможным закупочным процедурам и планирование сроков их возможной реализации с учетом: срочности закупки, возможности приобретения различных товаров (работ, услуг) одной группы - у одного поставщика, формируемых ТДО графиков закупок университета, наличием финансовых ресурсов и др.; 
· Прогнозирование обеспеченности университета в запрашиваемых товарах, работах и услугах на период до очередной процедуры закупки, прогнозирование величины необходимого запаса товаров на складе университета и разработка предложений по формированию запаса товаров (материалов) для обеспечения бесперебойной деятельности подразделений университета;
· Экспертная оценка срочности (очередности) реализации закупки, и формирование в необходимых случаях предложений ректору университета по использованию права закупки у единственного поставщика;
· Разработка, вынесение на согласование и утверждение – регламентов осуществления процедур планирования и реализации закупок по отдельным направлениям «номенклатуры»; 
· Разработка списков рекомендуемой к закупке типовой номенклатуры товаров (работ, услуг) в рамках отдельных направлений закупки, и организация работы по разработке типовых технических заданий на отдельные типовые образцы товаров, виды работ и услуг, входящих  в состав номенклатуры закупок по направлению;
· Координация деятельности и контроль за работой групп экспертов, занятых разработкой заданий на закупки, и экспертной оценкой соответствия заявок участников процедур закупки - требованиям технического задания на закупки;
· Ведение предварительных реестров закупок по направлениям (группам) номенклатуры.
6) Первому проректору Шелудько В.Н. при формировании сметы расходов университета на 2011 год предусмотреть финансирование деятельности членов рабочей группы. 
7) Начальнику ОК Шубинскому В.Н. оформить соответствующие дополнительные соглашения к трудовым договорам и служебные задания с работниками, назначенными ответственными за планирование и организацию закупок в СПбГЭТУ.
8) Рабочей группе совместно с УПБУиФК по итогам анализа заявок подразделений и возможностей подразделений университета, занятых непосредственно организацией закупок, в срок до 25.03.2011 представить мне на рассмотрение и утверждение - предложения по реализации сформированного плана закупок университета на первое полугодие 2011 года, в том числе – по назначению ответственных за реализацию отдельных закупок. Предложения по реализации плана закупок на второе полугодие с.г. – представить в срок до 20.05.2011.
9) Контроль за исполнением приказа возложить на первого проректора Шелудько В.Н.
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